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Primeros pasos. 
El primer paso es rellenar los datos de su empresa en la opción Configuración=>Datos empresa. 
También ajustar el Numerador de Documentos poniendo el número del próximo presupuesto a  
generar. 
   
 
Otro paso es rellenar las Tablas de datos. Como mínimo la de Estados de presupuestos. En esa 
tabla definimos los distintos  estados en los que podemos tener un presupuesto. Por ejemplo: 
  Estado 00 Descripción: "Por enviar al Cliente" 
  Estado 01 Descripción: "Enviado y a la espera." 
  Etc... 
 
Si la tablas no tienen datos, cuando en un presupuesto pulse un botón con el dibujo de unos 
prismáticos no saldrá ningún dato. 
   
Cuando vaya a hacer un presupuesto, antes vaya a la ficha de Clientes y dé de alta al cliente con 
sus datos esenciales. Así podrá incluirlo en el presupuesto llamándolo por su código o 
buscándolo con el botón de los prismáticos.  Aunque podría hacer el presupuesto sin haber 
dado de alta al cliente, lo normal es tenerlo registrado. 
   
Lo mismo con el Fichero de Transportistas en caso que Vd. necesite usarlos. 
   
 
- COMO SE HACE UN PRESUPUESTO. 
 
Hacer un presupuesto es sencillo. En el menú de Acciones use la opción “Crear nuevo 
presupuesto”. Inmediatamente se creará un presupuesto en blanco asignándole el número 
correspondiente (según esté anotado en el numerador de documentos) y la fecha de hoy. 
   
Vaya rellenando optativamente los campos de la cabecera del presupuesto  (los que Vd. vaya a 
usar):  "Pedido", "Referencia", "Cliente", ... Si en algún momento se activase el botón 
"Aceptar" púlselo para grabar  los datos que está escribiendo. 
   
Con esto Vd. tiene ya creada la cabecera. El botón "Más Datos..." le abrirá una ventana donde 
podrá especificar (o consultar) aún más datos del presupuesto. 
   
Ahora hay que crear las líneas donde especificará los artículos, las descripciones, Cantidad, 
precio, etc. 
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PARA CREAR UNA LINEA sitúese en la zona blanca de las líneas y pulse la tecla <ins> ello 
le abrirá una línea en blanco para que Vd. escriba. 
   
El campo descripción sirve para describir el artículo que detalle. Sitúese sobre el campo  y 
comience a escribir, o bien pulse en su teclado la tecla F5, con lo que se le abrirá   una ventana 
para que escriba con mayor comodidad. 
   
   
Recuerde: En la rejilla de las líneas de detalle de cualquier presupuesto: 
  - Pulse la tecla <ins> para Insertar una nueva línea. 
  - Pulse la tecla <Sup> o <Ctrl>+<Sup> para eliminar una línea existente. 
  - Haga triple clic izquierdo sobre el campo "Más..." para editar más propiedades de   la línea       
actual. 
 
   
  
- ELIMINAR REGISTROS EN TABLAS O LINEAS DE DETALLE 
  Para eliminar un registro sitúese sobre él y simplemente pulse la tecla <Supr>. 
  En las tablas, use la combinación de teclas <Ctrl> + <Supr> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Introducción. 
 
Presupuestos es una herramienta de gestión cuya finalidad consiste en la elaboración de 
presupuestos. 
 
Cuando se ejecuta el programa aparecerá la pantalla principal de trabajo, que nos muestra de 
inmediato el primer presupuesto registrado. 
 
Pantalla principal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En la pantalla principal distinguimos distintas áreas de trabajo: 
 



Menú principal  
 
Que nos permite acceder a las distintas opciones de trabajo y configuración,  
 
Cabecera de Presupuesto 

 
Que nos muestra información principal del presupuesto situado en la pantalla actualmente. 
 
 
Líneas de detalle del presupuesto 

 
 
Área de totales del presupuesto 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Botonera rápida: 



 Permite navegar hacia el principio del fichero, hasta el final 
o avanzar y retroceder registro a registro Guardar o Cancelar los cambios que se realicen en el 
documento actual, llamar a la ficha de impresión o acceder a la pantalla de Más datos del 
Presupuesto. 
 
 
El menú principal 
 

 
 
 
Antes de empezar a hacer presupuestos 
Como norma general, para insertar nuevos datos en una rejilla de datos, se usa la tecla <ins> en 
alguna zona blanca de la rejilla. Para eliminar un registro completo de estas, se usa bien la tecla 
<Supr> o <Del> o bien la combinación <Ctrl>+<Supr> 
 
En las fichas de Presupuestos y Clientes existe un botón de Bloqueo que protege los campos 
contra sobre-escrituras accidentales. Cuando está en modo Bloqueado, se muestra un candado 
cerrado. Para escribir en un registro, primero tendrá que desbloquear la ficha oprimiendo el 
botón hasta que desaparezca el candado. 
 
 
Ajustar los datos de la empresa: 



Para que los documentos impresos incluyan la información de su empresa debe rellenar la 
Ficha de Datos de Empresa, en la opción Configuración del menú principal. 
 

 
Datos como la Razón Social, el NIF, la dirección, etc. Ajústelos para que su impresión sea la 
adecuada. Fíjese en los datos de ejemplo que vienen incluidos en el programa. 
 
La imagen del logotipo debe ser un fichero en formato .BMP de aproximadamente 213x85 
píxeles. Haga varias pruebas de impresión de un presupuesto ficticio para el ajuste óptimo de su 
logotipo. 
 
Asigne los datos de los porcentajes de IVA que usará y marque el campo de check que 
determina que la codificación que usará Vd. para los clientes será numérica (no incluirá 
caracteres no numéricos). Esto hará que se asigne automáticamente el número correspondiente 
a los nuevos clientes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ajustar el numerador de documentos: 



 
El numerador de documento es una ficha que define los próximos números que se usarán 
cuando se cree un nuevo documento y un nuevo Cliente (en caso que su codificación sea 
numérica y así esté especificado en la ficha de la empresa). 
 
En cualquier momento pueden variarse estos números para que la acciones de creación usen los 
que hemos especificado. Tenga cuidado porque modificarlo manualmente puede dar lugar a 
duplicaciones de numeración. Lo normal es empezar por el 1 y dejarlo en automático. Si quiere 
puede empezar por ejemplo por el 20090055 y dejarlo en automático. 
 
Si elimina un presupuesto y quiere volver a usar su número  puede modificar el dato en esta 
ficha para que el próximo que cree sea el que Vd. ajuste. 
 

 
 
 
Añadir datos a las tablas básicas: 
Las tablas básicas registran información tipificada que usará con cierta frecuencia en sus 
presupuestos. En la versión 2.1. Del programa existen tres tablas de datos básicos: 
 
Tabla de Bancos y Sucursales. Almacena códigos de oficinas bancarias y sucursales. 

 
 
 
Tabla de Estados de Presupuestos 



 
Puede asignar un Estado actual a un presupuesto. Defina estos estados posibles en esta tabla 
antes de asignarle alguno a sus presupuestos. 
 
Tabla de Referencias Tipificadas 
Almacena referencias que podrá asignar también a sus presupuestos. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Crear Nuevo Presupuesto: Use esta opción para crear un nuevo presupuesto en blanco. 
Cuando accione sobre ella, el programa recuperará el número de presupuesto correspondiente al 



que existe en el Numerador de documentos e incrementará éste en una unidad para el próximo 
presupuesto nuevo que se vaya a crear en el futuro.  Asignará el número recuperado al nuevo 
presupuesto así como la fecha actual.  
 
A continuación, rellene los datos de la cabecera del presupuesto. Tendrá que dar de alta al 
cliente en la ficha de Clientes si quiere usar éste con asiduidad, aunque no es necesario que 
exista el Cliente en su fichero para hacer un presupuesto ya que puede escribir los datos de éste 
en el mismo documento. 
 
Por último pase a las líneas de detalle. Insertará líneas usando la tecla <Ins> de su teclado. 

 
 
Al hacerlo insertará una línea en blanco Escriba en ella el detalle del artículo, unidad, cantidad, 
precio, descuentos, %IVA, etc. La última columna muestra un botón (al tercer clic de ratón 
sobre ella) donde podrá especificar más datos acerca de la línea que está escribiendo. 
 
Haga la prueba de completar una línea e imprima el presupuesto por pantalla para ver como va 
quedando. Esto le ayudará al ajuste de líneas. 
 
Los totales tanto de la línea como del área de totales se actualizarán automáticamente. 
 
En cualquier momento podrá acceder a la pantalla de “Más datos del presupuesto”  donde 
escribirá la información adicional correspondiente. 

 
 
 
Ficha de Clientes 
 



El programa dispone de una ficha para el registro de Clientes. Es una ficha con pestañas de 
datos que permite registrar multitud de campos. Use sólo aquellos que necesite. La distribución 
es la siguiente: 
 

 
 
Use la botonera de control de la parte superior derecha para agregar nuevos clientes, navegar o 
eliminar el actual. Cambie entra las distintas pestañas de datos para rellenar más datos del 
cliente en cuestión. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pestaña de “Otros datos” 



 
 
Pestaña de Observaciones 

 
 
 
 
 
 
 
Pestaña de “Presupuestos” emitidos al Cliente actual 



 
Pestaña de Asociación de “Documentos” de windows al Cliente. 

 
 
 
 
 
 
 
Impresión de documentos. 



 
El programa le permitirá imprimir varios modelos de presupuestos según la siguiente pantalla: 

 
 
 
Nota: En la versión 2.1. (gratuíta) No están disponibles los formatos Detallado, resumido 
ni factura proforma. 
 
 
Detallado 

 
Detallado (sin desglose de totales) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Resumido 



   
 
En este modelo, no se usa el cuerpo de líneas del presupuesto sino la frase que Vd. haya puesto 
en el campo “Descripción resumida”. 

 
 
 
 
Factura Pro forma 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El programa también le permitirá imprimir Notas de Fabricación o Encargos 



 
 
 
 


